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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. Przeprowadzenie szkolen z cyberbezpieczenstwa dla pracownikow oraz dla
administratora IT Urzedu Gminy w Jastkowie i Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Jastkowie

Znak sprawy: 01/2026/cyberbezpieczenstwo

I.

IL.

I11.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Jastkow
Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3
21-002 Jastkow

e-mail: poczta@ugjastkow.pl
tel. 81475 44 68

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

5.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wylaczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej

80 000 zt netto prowadzone jest w oparciu o postanowienia Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 dla postgpowan oraz zgodnie
zzapisami  Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o  wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto.

. Przedmiot zamowienia jest finansowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Funduszy Europejskich na Rozwoj
Cyfrowy 2021-2027, Priorytet Il Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2.
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku

obcym nalezy zlozy¢ wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski, chyba ze w Zapytaniu
ofertowym lub zatgcznikach przewidziano inacze;.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikoéw Urzedu
Gminy Jastkow erazGOPSHastkéw w zwigzku z realizacja projektu w ramach grantu
,Cyberbezpieczny Samorzad” zgodnie z zestawieniem ponize;j:
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2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z okreSleniem minimalnych
wymagan zostal przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do Zapytania — Szczegotowy Opis
Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ).

3. Szkolenia muszg zosta¢ przeprowadzone przez osobe, ktora posiada co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z cyberbezpieczenstwa.

4. Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladnia ofert czeSciowych na poszczegodlne
czesci.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdowienia:

e dlaczgdcinr 3 - 120 dni od dnia zawarcia umowy jednak nie dluzej niz do 31
maja 2026 r.

d Vi O-dni-od-dni 1 mouvwstedn n1o dhiratr iy 4~
d van s o ahaZawd dHHROWY aha Sage o

2. Za datg¢ zawarcia umowy Zamawiajacy przyjmuje dzien, w ktdorym zostanie ona
podpisana przez obie Strony umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze dla kazdej czgs$ci, na ktorg sktada,
ze:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonal, co najmniej trzy
umowy obejmujace swoim zakresem przeprowadzenie szkolen dla tematyki czg$ci,
na ktora sktada oferte w kazdej ustudze o warto$ci nie nizszej niz 3 000 zt w kazdej
Z umow;

2) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej jedng osoba, ktora bedzie realizowac
przedmiot zamowienia dotyczacy prowadzenia szkolenia w zakresie merytorycznym
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czesci, na ktorg sktada oferte 1 ktdra posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w zakresie prowadzenia tych szkolen;

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji zaméwien
wykonywanych wspdlnie z innymi wykonawcami, nalezy wykaza¢ konkretny
zakres, ktory zostat bezposrednio zrealizowany przez Wykonawce.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,
Zamawiajacy uzna warunek dotyczacy zdolnos$ci technicznej lub zawodowej,
o ktéorym mowa w ppkt 1) za spetniony, gdy jeden z Wykonawcow wykaze si¢
realizacjg trzech wymaganych przez Zamawiajagcego zamdwien. Zamawiajacy nie
dopuszcza sumowania zdolnos$ci technicznej lub zawodowej, tzn. warunek, o ktorym
mowa w ppkt 1) nie zostanie uznany za spelniony w sytuacji, gdy Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie wykaza, ze zrealizowali w sumie trzy
zamoOwienia, ale zaden z nich nie zrealizowal samodzielnie trzech zamowien
wymaganych przez Zamawiajacego.

2. Oudzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie posiadajg powigzan

osobowych lub kapitatowych.

3. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcow,

ktorzy:

1) posiadaja powigzania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spédtki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa), pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

¢) pozostawaniu Wykonawcy z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci tych osob.

2) wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg
polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji
ktorych te zdolno$ci s3 wymagane.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnoSciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.
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Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamoOwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 6,
potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udost¢pniajacego zasoby;

2) sposob i1 okres udostepnienia Wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktoérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ushugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.

Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postgpowania

o udzielenie zaméwienia.

. W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
moga polega¢ na zdolno$ciach tych z Wykonawcow, ktoérzy wykonaja ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udziatu w postepowaniu
moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotow
udostepniajacych zasoby niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnos$ciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ushugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajgcych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdéw na potrzeby realizacji danego
zamoOwienia potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamodwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow (zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Zapytania).

Zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w powyzszym
punkcie, potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami
udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla
w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajgcego zasoby;

2) sposob 1 okres udostepnienia Wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajagcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéow udzialu w postgpowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktoérych wskazane zdolnosci dotyczg.

. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace

zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, a takze zbada, czy nie
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zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

15. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez Wykonawce¢ warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

16. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywaé si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania
ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY WRAZ Z OFERTA

1. Dokumenty i o§wiadczenia sktadane wraz z oferta:

1) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, aktualne na
dzien sktadania ofert zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania;
a) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow,

os$wiadczenie, o ktorym mowa w ppkt 1), sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu;

b) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa
wppkt 1), takze o$wiadczenie podmiotu udostgpniajagcego  zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca
powotluje si¢ na jego zasoby;

2) zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia,
w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby — zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do Zapytania;

3) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik. Wymaganie stosuje
si¢ odpowiednio do osoby dzialajacej w imieniu Wykonawcoéw wspoOlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego (jesli oferte sktadaja
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia) oraz do osoby
dzialajacej w imieniu podmiotu udostgpniajagcego Wykonawce zasoby w celu
wykazania spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach (jesli dotyczy).
Pelnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do
podpisywania oferty i/lub innych czynnos$ci, ktore wykonuje pelnomocnik.
Dokument nalezy ztozy¢ wraz z oferta lub czynno$cia, ktéra wykonuje pelnomocnik.

2. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamoOwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia

z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu,

ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania.
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3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamédwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiaja petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo Wykonawca sktada w formie
oryginalu (w formie elektronicznej podpisane] kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym) lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez mocodawce (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym).

. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,

oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu
1 braku podstaw wykluczenia z postepowania, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do
Zapytania, sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy si¢ o zamowienie, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

. O$wiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce wraz z oferta musza by¢

aktualne na dzien skladania ofert.

. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw sktadanych na wezwanie Zamawiajacego w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu przez Wykonawce,

ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbe punktow w kryteriach oceny ofert

W postepowaniu:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych sig lub ciggtych

réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa
wykonywane. W przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy — zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania.
Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na doswiadczenie w realizacji ushug, wykonanych
wspolnie z innymi Wykonawcami wykaz dotyczacy ushug, w ktorych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt (wykonywat), a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych, w ktorych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt
(wykonywat) lub uczestniczy (wykonuje);

2) wykaz 0sob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ushug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnien (jesli s3 wymagane),
doswiadczenia 1 wyksztalcenia (jesli jest wymagane) niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — zgodnie z wzorem wykazu
osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia stanowigcym
Zalacznik nr 6 do Zapytania.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa

w niniejszym rozdziale lub sa one niekompletne lub zawieraja btedy, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce¢ odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupehienia
W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze:
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VII.

VIII.

IX.
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—
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1
2

1.

2.

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzglgdu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania,

przy czym co do zasady wezwanie, o ktorym mowa powyzej kierowane jest do

Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala najwyzsza liczbe punktow w kryteriach oceny

ofert.

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania

o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
. Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami (m. in. o§wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia, informacje itp.) odbywa si¢ w jezyku polskim przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej poczta@ugjastkow.pl W
tytule maila nalezy wpisa¢ znak postepowania tj. 01/2026/cyberbezpieczenstwo;
Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tre§¢ Zapytania.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

. Zamawiajacy nie udziela telefonicznie informacji dotyczacych treSci Zapytania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skladania ofert.
. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowiacego
Zakacznik nr 2 do Zapytania — Formularz ofertowy.

Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig Zapytania oraz zatacznikow stanowiacych jego

integralng czgs¢.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tre$¢ nie bedzie zgodna z trescig Zapytania oraz

zalgcznikdéw stanowigcych jego integralng czesc.

. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu ofertowym wszystkie

informacje wymagane przez Zamawiajgcego, ktore zostaly okreslone we wzorze
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania. Tre§¢ Formularza ofertowego nie podlega
uzupetnieniu  przez Zamawiajacego. Brak informacji wymaganych przez
Zamawiajacego w Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Oferta oraz inne dokumenty i/lub o$wiadczenia muszg by¢ podpisana przez
Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.
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12.

13.

14.

. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo
w postaci elektronicznej musi zosta¢ dotaczone do oferty. Pelnomocnictwo przekazuje
si¢ w postaci elektronicznej 1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym. W przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig Zapytania.
. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na

jezyk polski, chyba ze w Zapytaniu lub zalgcznikach przewidziano inacze;.
Ofertg, o$wiadczenia oraz dokumenty w ramach przedmiotowego postepowania
Wykonawca przekazuje elektronicznie na adres e-mail: poczta@ugjastkow.pl
W nastgpujacy sposob:
1) dokument sporzadzony elektronicznie podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
2) skan dokumentu sporzadzonego jako dokument w postaci papierowej 1 opatrzony
wlasnorecznym podpisem poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez ta samg osobg, ktora
podpisata dokument w postaci papierowe;.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg znani w momencie sktadania oferty.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie nazw podmiotdw na zasoby
ktoérych powotuje si¢ Wykonawca, w celu wykazania spelniania warunkow udziatu
w postgpowaniu wraz z podaniem zakresu zasobu, ktory podmiot udostepnia
Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
Ww rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca powinien wskazaé
w sposéb  niebudzacy watpliwosci, ktére informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z przekazaniem tych informacji, ze nie
moga one by¢ udostepniane. Wykonawca powinien jednoczesnie wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisow
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 2022 poz. 1233). Wykonawca powinien zatem wykazaC, iz zastrzezone
informacje, jako cato$¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie
sa latwo dostgpne 1 sa to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajagce warto$¢ gospodarcza, oraz ze
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannos$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:
1) Formularz ofertowy sporzadzony i1 wypeliony wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Zapytania;
2) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VI
niniejszego Zapytania wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do Zapytania;
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Lieced

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia,
w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby — zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 5 do Zapytania;

4) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zaméwienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia — jezeli dotyczy;

5) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skladanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je
uzyska¢ w szczego6lnosci za pomocg bezptatnych 1 ogélnodostepnych baz danych,
w szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, a Wykonawca wskazat to
wraz ze ztozeniem oferty.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia 1 dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit

wzory w formie formularzy stanowigcych Zataczniki do Zapytania, powinny by¢

sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy oraz
tre$ci Zapytania i SOPZ.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy ofertg.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ oferte¢ przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak

sktadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZAMIANA”.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,

Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia w zakresie dokumentow,

ktore kazdego z nich dotycza.

Jezeli o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VI niniejszego

Zapytania sg sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest do

przedstawienia ich thumaczenia na jezyk polski.

Oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia winna by¢

podpisana przez ustanowionego Pelnomocnika okre§lonego w zatagczonym do oferty

pelnomocnictwie.

Oferta Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w Formularzu

ofertowym w miejscu ,,Wykonawca” powinna zawiera¢ dane wszystkich Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.
4.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej drogg elektroniczng na adres e-mail:
poczta@ugjastkow.pl nie pozniej niz do dnia 11.02.2026r. do godziny 10:30

W przypadku ztozenia oferty po uptywie w/w terminu Zamawiajacy odrzuci oferte
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 12.02.2026r. o godz. 08:00

Otwarcie ofert odbywa si¢ bez udzialu Wykonawcow.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

l.

Laczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
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XII.

1

. Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi SOPZ bedacy Zalacznikiem nr 1 do

Zapytania.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i1 stownie, w zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku.

Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki.

. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg begdg regulowane w ztotych polskich.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego 1 pelnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty 1 podatki
wynikajace z przepisdow obowigzujacych na dzien sktadania ofert.

. Jezeli zlozono ofertg, ktorej cena zawiera towary, ktorych nabycie prowadzi do

powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towaréw 1 ushug (VAT) to Wykonawca wraz z oferta sktada o tym informacje,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe
w tredci oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty. Oczywiste omytki
rachunkowe Zamawiajacy poprawi stosujac zasady arytmetyki przyjmujac za punkt
wyjscia do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych cene jednostkowa netto
wpisang liczbowo w Formularzu ofertowym dla poszczegdlnych pozycji, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug skali punktowej, przy zatozeniu, ze

maksymalna punktacja wynosi 100 punktéw. Punktacja przyznana ofercie Wykonawcy

bedzie sumg punktacji uzyskanej w kazdym z nizej wymienionych kryteriow.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych

kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

. Komisja dokona oceny ofert na podstawie ponizszych kryteriow dla kazdej czgsci
odrebnie wedtug ponizej wskazanego wzoru:

1) Kryterium ,,Cena” — 100%
Punkty w kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone na podstawie ponizszego wzoru:
Cena oferty najtanszej

Liczba punktow = ------- ---- x 100
Cena oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami arytmetyki.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

10
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XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

XIV.

XV.

1

DOPELNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferte o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce na warunkach

3

okreslonych w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Zapytania.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza o sposobie 1 terminie zawarcia umowy — wzOr umowy stanowi
Zakacznik nr 7 do Zapytania.

4. Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest dopetnié nastgpujacych

formalnosci:

1) przedtozy¢ Zamawiajacemu wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia wraz z poddaniem doswiadczenia i okresu tego do§wiadczenia;

2) przedtozy¢ Zamawiajacemu pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jesli w imieniu Wykonawcy umowe
bedzie podpisywala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw do reprezentowania, o ile umocowanie do podpisania umowy nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty;

3) przedlozy¢ Zamawiajagcemu umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow
w przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

4) przedlozy¢  Zamawiajacemu  pelnomocnictwo  osoby  umocowanej  do
reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie
wybrana oferta Wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

5) przedlozy¢ Zamawiajacemu informacje o czeSciach zamdwienia, ktoérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom ze wskazaniem nazw tych podwykonawcow,
jezeli nie zostali ujawnieni przez Wykonawce na etapie postgpowania;

6) przedlozy¢ Zamawiajagcemu wszelkie dane kontaktowe oraz wymagane informacje
zgodnie z wzorem umowy.

5. Niedopelnienie obowigzkow wskazanych powyze; w terminie wyznaczonym przez

N —

(98]

Zamawiajacego, moze zosta¢ uznane przez Zamawiajacego za rownoznaczne z odmow3a
lub uchylaniem si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

. Istotne dla Stron postanowienia umowy zostaly zawarte we wzorze umowy

stanowigcym w zalacznik nr 7 do Zapytania.

. Wykonawca akceptuje tre$¢ projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci

Formularza ofertowego.
PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

. jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
. zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu na podstawie przestanek

okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

. zostata zlozona po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert;
. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte;

11



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez %ﬁ% RO
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unig Europejska ‘ﬂ,,qriﬁ

XVI.

XVII.

5.

6.

oferta jest nickompletna, z tym zastrzezeniem ze Zamawiajacy jednokrotnie wezwat do
jej uzupetnienia w wyznaczonym terminie;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

INFORMACJE KONCOWE

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 dla postgpowan oraz
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024
poz. 1061).

. Zgodnie z art. 70! § 3 ustawy Kodeks cywilny Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢

zmiany lub odwotania warunkoéw niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu terminu
sktadania ofert.

. Zmawiajacy zastrzega, ze moze podje¢ negocjacje cenowe z Wykonawca biorgcym

udziat w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy zgodnie z art. 70° § 2 ustawy Kodeks cywilny zobowiazuje sig

niezwlocznie powiadomi¢ na piSmie uczestnikOw postgpowania o jego wyniku albo
o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru.

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje,
ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Jastkow z siedziba

Paniefiszczyzna, ul Chmielowa 3, 21-002 Jastkow

. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@ugjastkow.pl

. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym

z wylaczeniem przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320).

. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu

z uwzglednieniem okreséw przechowywania okre§lonych w przepisach odrgbnych,
w tym przepisow archiwalnych.

. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia

w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz.U. 22022 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), a takze art. 6 ust. 1 lit. b) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku z tym, ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strona
jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza przed zawarciem umowy.

. Dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia administratora,

majacym dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego.
Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug hosting poczty
mailowej, dostawcy uslug informatycznych w zakresie programow ewidencyjnych.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Lieced

podmiotom $wiadczacym ustugi archiwistyczne oraz brakowania dokumentacji
1 no$nikoéw danych.

. Odbiorcami danych sg rowniez dostawcy ustug pocztowych w przypadku

korespondencji przesylanej droga pocztowa, a takze inni odbiorcy wylacznie na
podstawie przepisow prawa. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania, w tym podmiot, ktdry
wspotfinansuje  zamowienie ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Funduszy Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II
Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa tj. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja
Zarzadzajaca FERC 2021-2027 oraz zarzadzajaca Centralnym  Systemie
Teleinformatycznym wspierajacym realizacje¢ FERC 2021-2027, a takze Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa jako Instytucja Posredniczagca FERC 2021-2027.

. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu;
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu.
Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwos$ci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania;

2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia shluzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
Rozporzadzenia;

3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspodtmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.
Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.
Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku, gdy
wniesienie zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji
postepowania tworzonej przez Administratora, Administrator nie udost¢pnia tych
danych zawartych w dokumentacji postgpowania tworzonej przez Administratora,
chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowiazkdéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3

Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze

zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
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w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
o0 udzielenie zaméwienia.

16. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupehienia, o ktdrym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaé
integralno$ci dokumentacji postgpowania tworzonej przez Administratora.

17. Ponadto informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

XVIIL. ZAEACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC ZAPYTANIA

[a—

. Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zakacznik nr 3 — Wzdér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia 1 spetnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu

Zatgcznik nr 4 — Wzo6r zobowigzania

Zakacznik nr 5 — Wykaz ustug

Zatagcznik nr 6 — Wykaz osob

Zakacznik nr 7 — Wzoér umowy

bl

Nowk
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Klauzula informacyjna — ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

W celu wykonania obowigzku natozonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w zwiazku z art. 88 ustawy wdrozeniowej,
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

Administrator danych

Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim pelni funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej
(I1Z) Funduszami Europejskimi na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (dalej jako FERC) z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa,

2. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim pelni funkcje Instytucji Posredniczacej (IP)
FERC, z siedziba przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa,

3. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni funkcje Beneficjenta FERC, z siedziba
przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.

Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzaé¢ w zwigzku z realizacja FERC, w szczegblnosci w zwigzku z naborem 2.2 FERC.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest rOwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwiazku z tym, zZe:
Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO):
1) art. 87 ustawy wdrozeniowe;j,
2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079),
3) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postegpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z
pozn. zm.),
4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z p6zn.
zm.),
5) Porozumienie trojstronne w sprawie systemu realizacji programu ,,Fundusze Europejskie na Rozw¢j Cyfrowy 2021-
2027”7 22.02.2023 r.,
6) rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie udzielania pomocy na rozwdj infrastruktury
szerokopasmowej w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (Dz. U. z 2023 r. poz.
405), Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027” 2 2.02.2023 r.,
2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wtadzg¢ publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sa Panstwo strona, a przetwarzanie danych osobowych jest niezbgdne do
ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Rodzaje przetwarzanych danych

Mozemy przetwarzac nastepujace rodzaje Panstwa danych:

1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w tym: imi¢, nazwisko, adres, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON, wyksztalcenie, identyfikatory internetowe,

2. dane zwiazane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,
w tym w szczegolnosci: wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania w projekcie,

3. dane 0so6b fizycznych widniejgce na dokumentach potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow, wskazane w art. 87 ust.
2 pkt. 3 ustawy wdrozeniowej, m.in. numer rachunku bankowego, dos$wiadczenie zawodowe, numer uprawnien
budowlanych, numer ksiegi wieczystej,

4. dane dotyczace wizerunku i glosu 0sob uczestniczacych w realizacji Programu lub biorgcych udziat w wydarzeniach z nim
zwigzanych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od 0séb, ktorych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w realizacje

FERC w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych maja pracownicy i wspotpracownicy MFiPR oraz CPPC. Ponadto Panstwa dane

osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, w tym ekspertom, o ktorych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej, ktorym zlecilismy wykonywanie zadan w
ramach realizacji FERC,

2. instytucji audytowej, o ktoérej mowa w art. 71 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

@

Cyberbezpieczny
Samorzgd
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3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktorym UE powierzyta zadania dotyczace wdrazania FERC;
4. podmiotom, ktore wykonuja dla nas ustugi zwiagzane z obstuga i rozwojem systemoéw teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem lagcznosci, np. dostawcom rozwiazan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, do
momentu zakonczenia realizacji przez 1Z/IP/Beneficjenta wszelkich zadan zwiazanych z realizacjg i rozliczeniem FERC, z
zastrzezeniem przepisow, ktore moga przewidywac¢ dluzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisow
dotyczacych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisow dotyczacych podatku od towarow i ushug.

Prawa osob, ktérych dane dotycza

Przystuguja Panstwu nastgpujace prawa:

. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,

do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

whniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa si¢ w celu

wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej, powierzonej

administratorowi (tj. w celu, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa regulujace kwesti¢ ochrony
danych osobowych.

R

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Nie zamierzamy przekazywaé Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej innej niz
Unia Europejska. W przypadku koniecznosci przekazania Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej zapewniamy, ze odbedzie si¢ to z zachowaniem warunkow okreslonych w art. 45 lub 46 RODO.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez CPPC danych osobowych, prosimy kontaktowa¢ z Inspektorami
Ochrony Danych Osobowych (dalej jako IOD) w nastepujacy sposob:
1. IOD MFiPR:
1) poczta tradycyjna kierujac korespondencj¢ na adres: ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa,
2) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,
2. 10D CPPC:
1) poczta tradycyjnag kierujac korespondencje na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa,
2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.

Podstawa prawna:

1. ustawa wdrozeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079),

2. RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz.
UE. L 119 z4 maja 2016 r., 5.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str.
35).
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